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平成26年5月23日
研究会からの会計報告についてお願い
日本航海学会事務局
日本航海学会所属の研究会における会計報告につきましては、毎年度末に、各研究会から学会事務局にご提出いただく研究会決算書にて執行状況をご報告いただくと共に、残金が有る場合には事務局へご返金いただいております。
平成25年度会計報告につきましても、平成26年3月末日までに各研究会から研究会決算書のご提出をいただくと共に、残金は直接お持ちいただくか、金融機関振込みにてご返金いただきました。ご提出いただきました研究会決算書を学会事務局にて確認いたしましたところ、なかには会計報告としては支出内訳が明確となっていないものや証憑(支出に対する金銭の領収を証明する書類)が支出を明確にしていないもの等が見受けられました。
公益法人では、毎年、内閣府への種々の届け出をはじめ、公益法人としての認定審査を受けなければなりません。認定審査では、公益法人活動における会計の執行状況の明確性及び健全性を問われます。これを証明するために、明瞭な報告を強く求められております。
これらの状況を踏まえ、各研究会におかれましては、更なる会計報告の明確化にご協力いただけますよう、研究会決算書の提出及び返金について以下にお示しする点について、充分にご配慮いただき、同書面の作成および提出、返金をお願い申しあげる次第です。
何卒、趣旨をお汲み取りいただき、ご協力いただけますようお願い申し上げます。

◆研究会決算書（研究会収支報告書）の作成について

研究会規程 第10条 第3項　研究会長は、次年度の計画書と予算書、当該年度の事業報告書と決算書を研究委員会に提出しなければならない。
1．研究会決算書（研究会収支報告書）においては、収入と支出を明確に記載してください。
2．収入は、研究会にて取り扱った全収入について、項目ごとに記載してください。
3．支出は、研究会にて取り扱った全支出について、項目ごとに記載してください。
4．更に、支出については、必ず証憑(税法上認められる領収書またはそれに順ずるもの)を出金先から受け取り、その証憑を添付してください。
5．記載する項目として、以下を列挙します。なお、収支状況を明確にする目的において、これら以外の項目を追加して記載することは可能です。
収入に関する項目
① 学会から配算された研究会費
② ①以外の収入
支出に関する項目
① 通信運搬費(送料、切手購入、電話代金、Fax送信費用)
② 旅費交通費(研究会へ講師を招聘した際の交通費)

③ 物品購入費(文房購入具、書籍購入、印刷用紙購入)

④　印刷製本費（研究会活動における資料印刷製本）

⑤　研究会実施費用(講演者への資料代)

⑥ 雑費（その他、判断の難しい場合は内容を明示してください）
※括弧内は項目に該当すると考えられる支出内容を例示しています。
※次の研究会規程についてご留意ください。
研究会規程　第8条 第4項　運営経費は研究会の調査費、通信費などに使用できるが、研究会の飲食・遊興費などには充当できない。
6．研究会決算書（研究会収支報告書）に記載する氏名及び押印は、次の①及び②のいずれかとしてください。

①研究会会長の氏名及び押印
②研究会会長の氏名、会計担当者の氏名及び押印
7．研究会内部において独自に立ち上げる部会およびプロジェクト型の活動についても、活動において支出があれば、支出の項目を明確にして研究会決算書(研究会収支報告書)に記載してください。（部会活動費用及びプロジェクト実施費用といった内容の不明瞭な記述は、会計報告では認められません。また、その名称での証憑(領収書)も認められません。ご注意ください。)

別紙に、「研究会決算書（研究会収支報告書）」の「サンプル」を提示させていただきます。
これらのことについてご不明な点がございましたら、学会事務局までご連絡ください。
◆残金の取扱いについて

研究会規程　第8条　第5項　助成金使用に剰余が発生した場合は、次年度にこれを繰り越すことができる。ただし、活動の最終年度には、剰余金の清算をしなければならない。
1．残金がある場合は、事務局まで返金をお願いします。

2．残金を次年度へ繰り越す場合も、返金を４お願いします。
3．研究会活動は複数年度に渡って実施されますが、決算は年度毎に実施する必要があります。ご協力をお願いします。
4．残金を事務局まで直接お持ちいただけた際には、領収証を発行します。

5．銀行等の振込みをご利用の場合に発生した手数料は、各研究会費からのご負担をお願いします。
以上
（サンプル）

研究会収支報告書
報告年月日
研究会名称
当研究会における平成　　年度会計について、下記の収支項目および証憑を添付し、本書面にて報告いたします。
収入　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 (単位円)

学会からの研究会費
その他の収入

収入合計

支出
通信運搬費

旅費交通費
物品購入費

印刷製本費

研究会実施費用
雑費
支出合計
収支差額
研究会会長氏名　　　　　　　　　　　　　印
